《个人所得税纳税人基础信息表》填表说明
    接历下地税局的通知，要求全校职工填写个人所得税纳税人基础信息，请个人按要求认真填写，院各室（部）在六月十六日日前交财务处。 
    个人所得税纳税人基础信息表的填报是个人所得税全员全额扣缴申报工作的重要组成部分，基础信息表的填报质量直接影响到下一步工作的顺利进行。请各单位高度重视，严格按照填报要求按时、规范地完成填报。填报的注意事项说明如下： 
    1、表格的内容和顺序不得调整变更。 
    2、证照类型：按以下分类填写证照类型代码“10，身份证；20 ，护照；30，军官证；90，其他”。该单元格应设置为文本格式。 
    3、证照号码：填写与证照类型相对应的证件上的编码，该单元格应设置为文本格式。居民身份证号码必须填写18位号码，不知道18位身份证号码的，可通过http://www.abkk.com/cn/idcard/index.asp地址，输入15位居民身份证号码进行查询。  
    4、学历：根据填表日实际学历情况，按以下分类填列代码，“11，硕士研究生毕业；12，硕士研究生肄业；13，相当研究生毕业；14，博士研究生毕业；15，博士研究生肄业；18，博士后；21，大学毕业；28，相当大学毕业；29，大学肄业；31，专科毕业；38，相当专科毕业；39，专科肄业；41，中专毕业；42，中技毕业；48，相当中专或中技毕业；49，中专或中技肄业；51，技工学校毕业；59，技工学校肄业；61，高中毕业；62，职业高中毕业；63，农业高中毕业；68，相当高中毕业；69，高中肄业；71，初中毕业；72，职业初中毕业；73，农业初中毕业；78，相当初中毕业；79，初中肄业；81，小学毕业；88，相当小学毕业；89，小学肄业；90，文盲或半文盲。”该单元格应设置为文本格式。 
    5、职业：按以下分类填列代码，“0102，国家机关及其工作机构负责人；0104，事业单位负责人；0105，企业负责人；0211，科学研究人员；0213，工程技术人员；0219，卫生专业技术人员；0221，经济业务人员；0222，金融业务人员；0223，法律专业人员；0224，教学人员；0225，文学艺术工作人员；0226，体育工作人员；0227，新闻出版、文化工作人员；0300，办事人员和有关人员； 0441，购销人员；0444，饭店、旅游及健身娱乐场所服务人员；0500，农、林、牧、渔、水利业生产人员；0600，生产、运输设备操作人员及有关人员；0700，军人；0800，其他”。该单元格应设置为文本格式。 
    6、职务：按以下分类填列代码，“01，董事；02高层管理人员（副总以上高层管理人员，含各类职能总师）；03，中层管理人员（部门或科室负责人员）；04，一般工作人员”。 该单元格应设置为文本格式。 
    7、联系电话：填写纳税人的有效联系电话。 
    8、户籍所在地：填写纳税人户口簿上注明的地址。 
    9、有效通讯地址：填写纳税人的实际居住地址(明确到门牌号)。 
    10、邮政编码：填写纳税人实际居住地址的邮政编码。 
    11、电子邮箱：输入数据必须合法。如：lid123@sina.com。此行可不填写。 
    12、工作单位名称：此行暂不填写，为空。 
    13、基本养老保险帐号：此行暂不填写，为空。 
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